
金門縣多年國民小學109學年度第一學期三年級 彈性學習節數-資訊教育 課程計畫表  設計者：楊恭榮
一、教學節數：每週1 節，學期總節數：21節。
二、本學期學習目標
(一)能了解資訊科技在人類生活之應用。
(二)能了用電腦的正確姿勢。
(三)能熟悉視窗環境軟體的操作。
(四)能熟悉鍵盤擊滑鼠的操作。





















三、本學期課程內涵:
	教學期程
	分段能力指標
	主題或
單元名稱
	主題或單元活動內容
	教學節數
	評量方式
	備註

	第
一
|
三
週

	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。
2-2-1了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範。


	相見歡--認識電腦
	· 能具體說出日常生活中運用電腦的事例：
(1) 家庭—遙控器、冷氣機的自動控溫、網路訂票等。
  (2)學校---電腦輔助教學、圖書館自動化
等。
  (3)工作---電腦驗光、語言翻譯機、提款機等。
  (4)娛樂---電視遊樂器、踩地雷等。
· 教師與學生一同討論，能指出電腦的用處，如：打漂亮的文章報告、畫圖、聽音樂CD、看VCD或DVD電影、上網查資料、打電動遊戲等。
· 老師講解電腦教室的規範，讓學生知道進教室要遵守的規定。如：要愛護電腦設備、進教室要脫鞋、不可以在電腦教室吃東西、不可私自安裝軟體、不可私自拆卸零主件等等。
· 老師指導學生操作電腦的正確姿勢
· 教導學生能說出長時間使用電腦容易引起的問題。
· 老師教學生正確的開關機步驟，並讓學生實際操作。
	3
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	8/31(一) 109學年第1學期開學日並正式上課

	第
四
|
五
週

	1-2-3教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。


	美麗的桌面
	
· 到電腦教室上機，老師對Windows的畫面做基本介紹，如：系統設定的桌面、有桌布的桌面。
· 老師教導如何變更桌布，可以成由開始功能表的控制台進入做變更，或是由桌面直接按右鍵做變更。
· 讓學生選擇自己喜歡的桌布來做變更，實際操作。
· 老師示範桌布的三種顯示方式，並說明三種顯示方式的不同。
· 老師介紹螢幕保護裝置及對電腦的功用。
· 老師示範螢幕保護裝置的設定及變更，並讓學生實際操作。
· 老師說明並示範螢幕保護裝置的進階設定，並讓學生實際操作。

	2
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	9/26(六)補行上班上課
10/1 (四)中秋節放假一日
10/2(五)補假一日

	第
六
|
八
週

	1-2-3教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

	滑鼠輕輕敲
	
· 老師講解滑鼠的功用，介紹不同種類的滑鼠，翻開課本觀看三鍵式滑鼠、滾輪式滑鼠、單鍵式滑鼠等等。
· 老師示範滑鼠的正確使用方式以及基本操作方式，並讓學生實際操作，老師一一去修正學生的姿勢。
· 老師講解滑鼠的平時的保養，如：要輕輕按滑鼠、要使用滑鼠墊等等。
· 老師講解滑鼠的清潔方式，如，如何打開滑鼠蓋、擦拭滾球的方式，如何清潔內部滾輪等等
· 滑鼠的練習遊戲，老師介紹新接龍遊戲的規則及操作方式，如：操作視窗的介紹、遊戲規則的說明等等。
· 讓學生實際操作滑鼠練習遊戲。

	3
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	10/9(五)補假一日10/10(六)國慶日放假一日

	第
九
|
十二
週

	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	視窗與圖示
	
· 到電腦教室上機，老師對Windows的視窗做基本介紹，如：標題列、功能表列、工具列、視窗的放大縮小鑑、視窗的關閉鍵。
· 老師示範如何縮放及移動視窗，並讓學生實際操作。
· 老師對Windows的圖示做基本介紹，如：什麼叫做圖示、不同圖示代表的意義、什麼是資料夾、資料夾的功用、檔案的小圖示是什麼樣子的、捷徑的小圖示是什麼樣子的等等。
· 老師示範圖示的四種顯示方式，並讓學生實際操作。
· 老師說明不同的圖示顯示方示的優點，讓學生可以依照自己最喜歡也最適合的方式來使用。
· 老師可以指著小圖示問學生這代表的意義，是資料夾、還是檔案或捷徑，以瞭學生本課的學習程度。

	4
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	第十週第一次定期考查週

	第
十三
|
十五
週

	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	工作列與
資源回收筒
	
· 到電腦教室上機，老師對Windows的工具列做基本介紹，如：工具列的所在位置、工具列的基本功能、工具列可以做哪些設定等等。
· 老師示範如何移動工具列的位置，並讓學生實際操作，此時可能會有學生拉的太寬遮掉整個桌布，無法移動工具列等狀況，可以一一在指導學生。
· 老師示範如何設定小時鐘，並讓學生實際操作。
· 老師示範如何隱藏工具列，並讓學生實際操作。
· 老師對Windows的資源回收筒做基本介紹，如：為什麼要有資源回收筒呢、資源回收筒有什麼功用呢等等。
· 老師示範如丟垃圾與撿垃圾，並讓學生實際操作。
· 老師示範如何倒垃圾，並讓學生實際操作。
· 老師講解回收筒與永久刪除的不同。
· 老師講解資源回收筒暫存好好處及清理垃圾筒的時機。

	3
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	第
十六
|
二十一
週

	1-2-3教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

	鍵盤與指法
	
· 到電腦教室上機，老師對鍵盤做基本介紹，如：功能鍵區、打字鍵區、編輯鍵區、方向鍵區、數字方向鍵區等等。
· 老師對各區鍵盤做分別的介紹，如：特殊鍵的介紹等等。
· 老師示範正確的指法，並讓學生實際操作，請學生一一示範，老師在做指正，以奠定良好的基礎。
· 老師介紹：指法練習軟體-魔兔愛耳，介紹魔兔愛耳的遊戲開啟方式，如何進入遊戲，如何操作遊戲。
· 讓學生進入魔兔愛耳軟體來練習指法輸入。
· 老師可以由此一軟體瞭解學生的指法學習狀況，並隨機糾正學生的姿勢，並做成果的分析。

	6
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	[bookmark: _GoBack]1/1(五)中華民國開國紀念日放假一日
第二次定期考查週
1/20(三)休業式
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金門縣 多 年 國民小學 10 9 學年度第 一 學期 三 年級   彈性學習節數 - 資訊教育   課程計畫表    設計者： 楊 恭 榮   一、 教學節數：每週 1  節，學期總節數： 2 1 節。   二 、 本學期學習目標   ( 一 ) 能 了解資訊科技在人類生活之應用。   ( 二 ) 能了 用電腦的正確姿勢。   ( 三 ) 能熟悉視窗環境軟體的操作 。   ( 四 ) 能 熟悉鍵盤擊滑鼠的操作 。                                            

