金門縣金湖鎮多年國民小學109學年度第二學期  四 年級 彈性資訊 課程計畫表 設計者：  楊恭榮  
1、 教材來源：松崗XH1410-Word 2013文書處理我最行
2、 學習領域教學節數：每週   1  節，學期總節數：    20   節。

3、 本學期學習目標：
﹙一﹚導引學生了解資訊倫理、電腦使用安全及資訊相關法律等相關議題。

（二）使學生能認識文書處理軟體，並利用文書編輯技巧，將文字與圖片結合，設計出豐富美觀的文件。
（三）培養學生以資訊技能作為擴展學習與溝通研究工具的習慣，並學會如何將資訊融入課程學習。
（四）會應用「變化字型、插入與修改圖片、製作表格」等文件編輯的技能，加強對資料的整理、分析、展示與應用的能力。
（五）能由學習編輯文件的過程中，觀摩及分享個人學習心得，提升資訊素養。
 (六) 能規劃利用網路資源，進而將日常生活與課業學習中利用網路的收集資料與學習。

 (七) 利用網路的功能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示與應用的能力。

4、 本學期課程內涵：

	能力指標
	對應能力指標之單元名稱
	節數
	評量方式
	備註

	週
	
	
	
	
	

	一
	1-1-2瞭解電腦使用相關的議題和倫理規範（如電腦病毒、安全性、複製版權等）。
	資訊素養宣導

1.個人資料的安全
2.資訊素養與倫理
3.智慧財產權
4.網路言論行為


	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	2/18(四) 109學年第2學期開學日、2/20(六)補行上班上課

	二
	2-2-2  能操作視窗環境的軟體。
2-2-3  能正確使用儲存設備。
2-2-4  能有系統的管理電腦檔案。
2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
	第1課 燙傷急救標語製作
1-1  Word文書處理軟體
1-2  SmarSrt智慧型圖案

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	三
	2-2-2  能操作視窗環境的軟體。
2-2-3  能正確使用儲存設備。
2-2-4  能有系統的管理電腦檔案。
2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
	第1課 燙傷急救標語製作
1-3  標題文字製作
1-4  儲存檔案格式
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	3/1(一) 228和平紀念日補假一日

	四
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第2課 節能省碳愛地球
2-1 頁面設定
2-2 創意標題文字

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	五
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第2課 節能省碳愛地球
2-3 圖形應用說明
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	六
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第3課 設計榮耀
3-1  LOGO人物設計
3-2  標語文字應用

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	七
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第3課 設計榮耀
3-3  背景底圖設計
3-4  文件輸出設定
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	4/2(五)補假一日

	八
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第4課 校外教學統計圖表
4-1 圖案編輯技巧
4-2 圖表製作

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	4/5(一)補假一日

	九
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第4課 校外教學統計圖表
4-3 圖表進階設定
4-4 背景及頁面框線
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	十
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第5課 校慶園遊會海報
5-1 頁面設計
5-2 表格設計

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	第一次定期考查週

	十一
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第5課 校慶園遊會海報
5-2 表格設計
5-3 框線及網底

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	十二
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第5課 校慶園遊會海報
5-3 框線及網底
5-4 表格常用功能
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	十三
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第5課 校慶園遊會海報
5-4 表格常用功能
5-5 圖文排版
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	十四
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第6課 墾丁國家公園
6-1 段落設定
6-2 文件排版

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	十五
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-3  能操作常用之繪圖軟體。
	第6課 墾丁國家公園
6-2 文件排版
6-3 圖片格式與樣式
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	十六
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
5-3-4  能認識正確引述網路資源的方式。
5-3-5  能認識網路資源的合理使用原則。
	第7課 新北市觀光地圖
7-1 背景漸層色
7-2 圖片設計技巧

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	畢業班第二次定期考查週

	十七
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
5-3-4  能認識正確引述網路資源的方式。
5-3-5  能認識網路資源的合理使用原則。
	第7課 新北市觀光地圖
7-3 圖片進階處理
7-4 標題設計
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	

	十八
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
4-2-1  能操作常用瀏覽器的基本功能。

5-2-1  能遵守網路使用規範。
	第8課 台灣節慶專題報告(介紹搜尋引擎)
8-1 專題封面頁製作

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	6/14(一)端午節放假一日

	十九
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
4-2-1  能操作常用瀏覽器的基本功能。

5-2-1  能遵守網路使用規範。
	第8課 台灣節慶專題報告(介紹網路著作權)
8-2 專題報告編排

	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	第二次定期考查週

	二十
	2-2-5  能正確操作鍵盤。
2-2-6  能熟練中英文輸入。
3-2-1  能使用編輯器進行文稿之編修。
4-2-1  能操作常用瀏覽器的基本功能。

5-2-1  能遵守網路使用規範。
	第8課 台灣節慶專題報告
8-3 網路資源應用
	1節
	1、口頭問答
2、課堂觀察
3、相互觀摩
	6/30(三)休業式


