金門縣多年國民小學109學年度第一學期五 年級 資訊 領域教學計畫表 設計者：楊恭榮
1、 教材來源： 小石頭【Word 2016超簡單】、小石頭【PowerPoint 2016超簡單】
2、 學習領域教學節數：每週   1  節，學期總節數：   21  節。

3、 本學期學習目標：
(1) 啟發學生Word文書軟體學習動機和興趣。
(2) 使學生具備文書編輯、處理能力，並活用各項功能。
(3) 教導學生靈活應用圖片、線上圖片，做出圖文並茂的文件。

(4) 教導學生善用網路資源，豐富文件內容。

(5) 落實資訊教育生活化，提昇學生資訊應用能力。
(6) 引導學生Powerpoint文書軟體學習動機和興趣。
(7) 教導學生具備製作投影片與靈活運用圖片於簡報中。
(8) 善用圖案、SmartArt、超連結、物件動畫，做出圖文並茂的簡報。
4、 本學期課程內涵：

	教學期程
	能力指標
	對應能力指標之單元名稱
	節數
	評量方式
	備註

	週次
	
	
	
	
	

	一
	【資訊教育】
1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-1能遵守電腦教室(或公用電腦)的使用規範。
2-2-3能正確使用儲存設備。
2-2-6能熟練中英文輸入。
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
【國語文】
5-2-9-1能利用電腦和其他科技產品，提升語文認知和應用能力。
	一、報告老師！我要學文書（一）
· 瞭解文書處理
· 認識Word介面
· 打字練習
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	8/31(一) 109學年第1學期開學日並正式上課

	二
	【資訊教育】
1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-1能遵守電腦教室(或公用電腦)的使用規範。
2-2-3能正確使用儲存設備。
2-2-6能熟練中英文輸入。
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
【國語文】
5-2-9-1能利用電腦和其他科技產品，提升語文認知和應用能力。
	一、報告老師！我要學文書（二）
· 短文編排

· 檢視比例

· 存檔

· 打字練習
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	

	三
	【資訊教育】
1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
【國語文】
6-2-3-1能利用卡片寫作，傳達對他人的關心。
	二、老師謝謝您─感謝卡（一）
· 認識感謝卡

· 學會建立感謝卡的文件邊界、方向與尺寸
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	

	四
	【資訊教育】
1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
【國語文】
6-2-3-1能利用卡片寫作，傳達對他人的關心。
	二、老師謝謝您─感謝卡（二）
· 學會插入線上圖片

· 學會搜尋創用CC授權的圖片
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	9/26(六)補行上班上課

	五
	【資訊教育】
1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
【國語文】
6-2-3-1能利用卡片寫作，傳達對他人的關心。
	二、老師謝謝您─感謝卡（三）
· 學會調整圖片大小

· 學會列印
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	10/1 (四)中秋節放假一日、10/2(五)補假一日

	六
	【資訊教育】
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
【國語文】
6-2-10能發揮想像力，嘗試創作，並欣賞自己的作品。
【綜合活動】
2-2-3參與家庭事務，分享與家人休閒互動的經驗和感受。
	三、戶外郊遊趣─我的作文（一）
· 學會複製文字格式

· 學會插入、複製、貼上文字
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	10/9(五)補假一日、10/10(六)國慶日放假一日


	七
	【資訊教育】
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
【國語文】
6-2-10能發揮想像力，嘗試創作，並欣賞自己的作品。
【綜合活動】
2-2-3參與家庭事務，分享與家人休閒互動的經驗和感受。
	三、戶外郊遊趣─我的作文（二）
· 學會段落設定，能調整行距。

· 學會顯示或隱藏段落標記，方便閱讀。

· 學會取消貼齊格線功能。

· 學會調整間距（段落與段落的間隔），讓段落更分明。

· 學會在段落設定中調整縮排與行距，讓第一行縮排。
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	

	八
	【資訊教育】
2-2-6能熟練中英文輸入。
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
【自然與生活科技】
1-2-5-1能運用表格、圖表(如解讀資料及登錄資料)。

	五、蝴蝶的一生─學習單（一）
· 瞭解SmartArt的應用

· 學會加入SmartArt

· 學會運用SmartArt清單
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	

	九
	【資訊教育】
2-2-6能熟練中英文輸入。
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
【自然與生活科技】
1-2-5-1能運用表格、圖表(如解讀資料及登錄資料)。

	五、蝴蝶的一生─學習單（二）
· 學會轉換SmartArt類型

· 學會運用SmartArt循環圖
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	

	十
	【資訊教育】
2-2-6能熟練中英文輸入。
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
【自然與生活科技】
1-2-5-1能運用表格、圖表(如解讀資料及登錄資料)。

	五、蝴蝶的一生─學習單（三）
· 學會運用SmartArt連續圖片清單

· 學會在SmartArt中加入強調圖片
	1
	1)口頭問答

2)操作評量

3)學習評量
	第一次定期考查週

	十一
	【資訊教育】

1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。

2-2-1能遵守電腦教室(或公用電腦)的使用規範。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
【綜合活動】
1-2-1欣賞並展現自己的長處，省思並接納自己。
	一、報告老師！我要學簡報（一）
· 認識簡報
· 認識PowerPoint

· 製作自我介紹簡報
· 學會儲存簡報
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	十二
	【資訊教育】

1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。

2-2-1能遵守電腦教室(或公用電腦)的使用規範。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
【綜合活動】
1-2-1欣賞並展現自己的長處，省思並接納自己。
	一、報告老師！我要學簡報（二）
· 學會在簡報中插入圖文
· 學會播放簡報
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	十三
	【資訊教育】
1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

5-2-1能遵守網路使用規範。
【自然與生活科技】
1-2-5-3能由電話、報紙、圖書、網路與媒體獲得資訊。
	二、資訊安全防身術（一）
· 學會運用內鍵範本
· 學會刪除投影片
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	十四
	【資訊教育】
1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

5-2-1能遵守網路使用規範。
【自然與生活科技】
1-2-5-3能由電話、報紙、圖書、網路與媒體獲得資訊。
	二、資訊安全防身術（二）
· 學會運用文字藝術師
· 學會插入線上圖片
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	十五
	【資訊教育】
1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

5-2-1能遵守網路使用規範。
【自然與生活科技】
1-2-5-3能由電話、報紙、圖書、網路與媒體獲得資訊。
	二、資訊安全防身術（三）
· 學會美化項目符號
· 學會插入線上影片
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	十六
	【資訊教育】

1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
【英語】
6-1-16 會在生活中或媒體上注意到學過的英語。

4-2-4  能將簡易的中文句子譯成英文。

【綜合活動】
4-1-3樂於參加班級、家庭的戶外活動。
	三、校外教學Happy Go（一）
· 學會共用背景
· 學會組合相框照片
· 學會運用Google翻譯
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	十七
	【資訊教育】

1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
【英語】
6-1-16 會在生活中或媒體上注意到學過的英語。

4-2-4  能將簡易的中文句子譯成英文。

【綜合活動】
4-1-3樂於參加班級、家庭的戶外活動。
	三、校外教學Happy Go（二）
· 學會群組物件
· 學會插入外部投影片
· 學會加入動態效果
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	十八
	【資訊教育】
3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【國語】
5-2-9-1能利用電腦和其他科技產品，提升語文認知和應用能力。

【藝術與人文】
1-2-1 探索各種媒體、技法與形式，瞭解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	五、成語萬花筒─四格動漫（一）
· 認識四格動漫簡報
· 學會運用圖說文字表現劇情
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	1/1(五)中華民國開國紀念日放假一日

	十九
	【資訊教育】
3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【國語】
5-2-9-1能利用電腦和其他科技產品，提升語文認知和應用能力。

【藝術與人文】
1-2-1 探索各種媒體、技法與形式，瞭解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	五、成語萬花筒─四格動漫（二）
· 學會運用移動路徑製作動畫
· 學會投影片動畫效果
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	

	二十
	【資訊教育】
3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【健康與體育】
1-1-4養成良好的健康態度和習慣，並表現於生活中。
7-2-1表現預防疾病的正向行為與活動，以增進身體的安適。
	六、視力保健小常識（一）
· 認識互動式問答簡報
· 學會插入動畫圖片
· 學會物件對齊
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	第二次定期考查週

	二十一
	【資訊教育】
3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【健康與體育】
1-1-4養成良好的健康態度和習慣，並表現於生活中。
7-2-1表現預防疾病的正向行為與活動，以增進身體的安適。
	六、視力保健小常識（二）
· 學會製作答案選項按鈕
	1
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	1/20(三)休業式


